
Создание ключей ЭП для новых сотрудников, кроме Руководителя, без 
предоставления сертификата на бумажном носителе 

 

Данный функционал предоставляет возможность руководителю организации 
создание ключей ЭЦ для новых сотрудников (прошедших идентификацию в банке 
либо не имеющих право подписи платежных документов) непосредственно в системе 
ДБО «ibank» без предоставления сертификата на бумажном носителе. (В случае 
отсутствия доступа к данному функционалу, необходимо обратиться в банк в Центр 
заботы о клиенте  

 

Создание нового сотрудника  

Для создания сотрудника нажмите кнопку «+ Новый» в разделе «Сотрудники» 

На открывшейся странице укажите Ф. И. О. и должность сотрудника в соответствующих полях и 
нажмите кнопку Сохранить..  



 

(ВАЖНО! Предоставление роли Администратор дает возможность управления сотрудниками 
вашей организации в системе ДБО «ibank»).  

 

Создание нового ключа ЭП для нового сотрудника  

После создания нового сотрудника, вы можете создать для него ключ ЭП, для этого в 
разделе «Сотрудники» выберете нужного сотрудника и зайдите в него. В открывшемся 
окне выберете вкладку «ЭП и средства подтверждения» и нажмите на кнопку «+ Новая ЭП» 

 

На следующем окне заполните паспортные данные вашего сотрудника и нажмите 
«Вперед» 



 

 

На следующем этапе выберите устройство, на котором будет хранится данный ключ ЭП и 
нажмите кнопку «Вперед» 

 

 

Далее введите произвольное наименование ключа ЭП (например ФИО сотрудника или 
его должность) и нажмите кнопку «Вперед» 



 

На следующем этапа введите два раза пароль и нажмите «ОК» 

 

Далее нажимаем «Сохранить» 

 

На следующем этапе снова нажимаем «Сохранить» 



 

 

После этого отправляем заявление в банк путем нажатия кнопки «Подписать» 



 

 

На этом этап создания ключа ЭП для нового сотрудника завершен, распечатывать 
заявление не требуется. Ожидайте активации заявления, после чего можно будет 
воспользоваться данным ключом в системе ДБО «ibank». 

 

При необходимости пароль новому сотруднику можно сменить самостоятельно в 
разделе «Электронные подписи» 

 


